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SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY

Cij.: Spisovy / skarta¢ni znak 98/08/2024 2.1/S5
Vypracoval: Bc.Alena Klohnova, feditel skoly
Schvalil: Bc.Alena Klohnova, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2024

Rad nabyva u¢innosti dne: 1.9.2024

Matetskd Skola Krnov, Hlubcicka 89, okres Bruntal, pfispévkové organizace v zastoupeni
feditelkou Bc.Alenou Klohnovou vydala na zaklad¢é ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢.
561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zékon) v platném znéni jako statutirni organ $koly tento Skolni fad, kterym se
uptesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zadkonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaka, studenti a jejich
zakonnych zastupci ve Skole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o
pravidlech vzijemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole nebo Skolském
zarizeni

1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predskolni vvchovy a vzdélavani a

skolni vzdélavaci program

Matetska Skola v rdmci predSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani*):

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,

e) vytvari zékladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho
vzd¢lavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvéii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole. Pfi plnéni zakladnich cilii vzdélavani a
Skolniho vzdé€lavaciho programu mateiska Skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi
v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak
ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlaskyc.14/2005 Sb., o pfedsSkolnim
vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS®), v platném znéni.
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2. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité ma pravo:

a)  na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajiSténi Cinnosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakon¢,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské Skole.

d) navolny Cas a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

e)  uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi

f)  nazvlastni péci a vychovu v ptipad¢ postizeni

g) na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny

h)  na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky

1) byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
j)  pravo hrat si, pravo na soukromi

Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem. Pokud je ve téidé
matefské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori feditelka matefské Skoly
podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci k jeho
vSestrannému rozvoji.

Povinnosti déti :

a)  plnit pokyny pedagogickych pracovnika skoly, vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim tfadem

b) chovat se tak, aby neohrozilo zdravi svoje, ani jinych déti ¢i osob, dodrzovat pravidla,
ktera si kolektiv tfidy stanovuje na zacatku skolniho roku

¢) zachazet s hratkami, vzdé&lavacimi pomiickami, knihami a dal§im vybavenim MS
Setrn€, po dokonceni hry uklidit hracku zpét na své misto, po ukonceni ¢innosti uklidit prostor
d) oznamit pani ucitelce to, kdyz chce odejit ze tfidy (kam)

e) upevilovat spolecenské néavyky (poprosit, podékovat, pozadat o pomoc, pozdravit,
vykat pfichozim zvenci ...)

f)  chovat se k druhym détem tak, aby jim neublizilo (umét se omluvit, chovat se
empaticky)

3. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

a) na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadifovat se ke vSem
rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti,

b) na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

¢) Reditelka mateiské $koly miize vyzvat zakonné zistupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdelavani ditéte.
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Zakonni zastupci déti jsou povinni :

a)  piihlasit své dit¢ k povinnému piredSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

b)  zajistit, aby dit¢ fddné dochdzelo do matetské Skoly, pii piichodu do matetské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

c) prihlasovat a odhlasovat stravu ditéte ve Skolni jidelné formou popsanou v na stran¢
11 odst. 3. - Organizace $kolniho stravovani

d) na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

e) informovat matefskou $kolu o zmén¢ zdravotni zptlisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditcte,

f)  rovnéz jsou povinni ohlasit vyskyt pedikulozy (zavsiveni). Pti vyskytu vsi je povinnosti
rodict, nikoli Skoly, kontrolovat a zbavit hlavu vsi. MS nema moznost organizacné a ani
provozn¢ zajistit izolaci ditéte od kolektivu, proto v ptipad¢€ zjisténi zavsiveni ihned informuje
rodice a pozaduje co nejrychlejsi vyzvednuti z matefské Skoly. ZavSiveni se tadi mezi
pienosné nemoci z Clovéka na Cloveka, v piipadé hromadného vyskytu je nutno zajistit
protiepidemicka opatieni vyplyvajici ze zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,
podle § 55 - 57, pii

hromadném vyskytu infekéniho onemocnéni je informovan pfislusny organ ochrany
veiejného zdravi — KHS.

g) dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,
h)  oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (udaje pro
vedeni $kolni matriky),
1)  ve stanoveném terminu hradit uplatu za ptedskolni vzdélavani a stravné.
J)  zajistit, aby se dité Gcastnilo vzdelavani v takovém zdravotnim stavu, ktery neohrozuje
zdravi ostatnich déti,
k)  pfii vstupu do matei'ské Skoly z hygienickych divodii pouzivat navleky na boty
1)  zédkonny zéastupce je povinen seznamit se sniZze uvedenymi smérnicemi vydané
teditelkou skoly, které se dotykaji zdkonnych zéastupcti a jejich déti .

- Smérnice k vybirani uplaty za vzdélavani

- Provozni tad

- Rad skolniho stravovéni

- Provozni tad zahrady pro vetejnost

4. Prava a povinnosti pedagogu a zaméstnancu $koly

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, student nebo
zékonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cCinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,
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¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvéazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii  pifimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
Povinnosti pedagogickych pracovnikii :

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta

c) chréanit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a piedchazet vSem formam rizikového
chovani ve Skoléach a Skolskych zatizenich

d) svym pftistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

5. Prijeti ditéte k pred$§kolnimu vzdélavani

Do matetské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se prednostné ptijimaji déti, které pied
zaCatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tietiho roku véku, pokud maji misto trvalého
pobytu, v pfipadé cizincli misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu (§ 179 odst. 3), a to
do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

Ptedskolni vzd€lavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro
déti od 2 let. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do matetské Skoly pravni narok. Od poéatku
$kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni
povinné $kolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno
jinak.

Matetska Skola se organiza¢né déli na tfidy. Do tfid je mozno zatazovat déti stejného ¢i
rizného véku a vytvatet t7idy vekove homogenni ¢i vékové heterogenni.

Déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je mozné zafazovat do béznych tfid matetskych
Skol.

Poskytovani ptedskolniho vzdélavani je podle Skolského zakona vetejnou sluzbou.

Zapis k predSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku se kona v obdobi od

2. kvétna do 16. kvétna. Pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zdkonny
zastupce ditcte:

a)  zadost zdkonného zastupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani (ptiloha €. 1)

b)  potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad,
zZe je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
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Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani muize fteditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zéastupcem zkusebni pobyt ditéte v matei'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do mateiské Skoly déti z jiné matetrské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina matetska skola pterusila provoz.

6. Rozhodnuti rFeditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, v platném znéni, a zakonem 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

Pii ptijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matetské Skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochdzky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

7. Ukoncéeni predSkolniho vzdélavani

Reditelka matetfské Skoly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zdkonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdelavani, jestlize

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzit¢ neucastni piedSkolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

b)  zékonny zéastupce zdvaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly,

c) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1€kat nebo Skolské poradenské
zafizeni,

d) zadkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny
termin thrady.

Rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani nelze v piipad¢ ditéte, pro které je
ptedskolni vzdélavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskvm sluzbam cizincu

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
mayji také obcané jiného Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

Cizinci ze tfetich statd (nejsou obCany EU) maji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na izemi CR na dobu del3i nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliitkové ochrany, Zadatel¢é o udéleni mezindrodni ochrany nebo osoby
pozivajici doCasné¢ ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na obcCany jiného
&lenského statu Evropské unie, kteii na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnii, dale
na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné
po dobu delsi nez 90 dnti, a na G€astniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
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9. Povinné predskolni vzdélavani, dochazka a zpusob vzdélavani

9.1 Povinné piedskolni vzdélavani

ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Povinné predskolni vzdélavani
se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné, v dob¢ od 8.00 — 12.00 hodin.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich $kolach.

Zakonny zastupce ditéte, které se povinné vzdélava v poslednim ro¢niku MS, je povinen
omluvit nepritomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho neptitomnosti:

pisemné — email reditelna@ms-praminek.cz

telefonicky —  MS Hlub¢ickd — 554613602, MS Mikulasska 55461033 nebo osobné.

Po navratu ditéte do Skoly vzdy pisemné v omluvném listé, ktery si vyzada u ucitelky dané
tfidy, s uvedenim divodli absence a podpisem zakonného zastupce. Zakonny zastupce je
povinen dolozit diivody neptitomnosti nejpozdéji do 3 dnd ode dne vyzvy.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zéstupce
pozvan doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci (pFevysSujici 25 hodin) feditel skoly
zasle oznameni o pokra¢ujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti - M&U,
OSPOD.

Zakonny zastupce ditéte (povinné vzdélavaného) je povinen pozadat o uvolnéni ditéte /
zahrani¢ni dovolena atd./ a to minimalng 1 tyden pfedem, pisemné feditelku MS. Zadost o
uvolnéni ditéte se nachdzi v Satné dané tfidy. Zakonny zastupce si je védom/a moznych
disledkt absence svého ditéte na pribéh vzdélavani a nezbytnosti doplnéni zamesSkanych
povinnosti za obdobi absence. O uvolnéni ditéte rozhodne feditelka Skoly. Absenci kratsi 5
dnt fesi s ucitelkou ditéte.

Jinym zptisobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individualni vzdélavani ditcte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochézky ditéte
do matetské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tfidé zékladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zakladni Skoly
specialni,
c) vzdélavani v zahrani¢ni Skole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo

plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedSkolniho vzdélavani zplisobem podle
pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skuteCnost fediteli spadové matetské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

9.2. Individualni vzdélavani

Zakonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
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odtiivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individudlng vzdélavano. Mé-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu skolniho roku lze plnit
povinnost individudlniho pfedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznédmeni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli mateiské Skoly, kam bylo dité piijato k
predskolnimu vzd€lavani.

Oznameni zékonného zastupce o individuadlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualn¢ vzdelavano,
¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Matetskd skola ovéii uroven osvojovani ocekdvanych vystupti v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuéi zdkonnému zastupci dal$i postup pii vzdélavani. Reditelka matetské Skoly
stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni terminy na prvni
polovinu prosince. Pfesny termin bude zdkonnym zastupciim sdélen individualné€, nebo s nimi
dohodnut.

Zakonny zastupce ditcte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. Reditelka matefské Skoly ukonc¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte
nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individualné vzdélavat.

9.3 Vzdélavani distanénim zpusobem

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem détem, pro které je piedikolni vzdélavani
povinné, pokud v disledku krizovych nebo mimotadnych opatieni (napriklad mimoradnym
opatrenim KHS nebo plosnym opatrenim MZd) nebo z divodu nafizeni karantény, chybi
vétsina téchto deti z celé matetské Skoly. Prezen¢ni vyuka dotéenych déti prechazi na vyuku
distan¢nim zplsobem:

a)ukoly budou zasilany e-mailem zakonnym zastupcum deti,

b)budou umistény na webovych strankach skoly www.ms-praminek.cz

¢) po individualni domluve predany do schranky

Hodnoceni distan¢niho vzdélavani bude pfizptsobeno s ohledem na individualni podminky
vzdélavani u jednotlivych déti. Ostatni déti, kterych se zadkaz nedotkne, pokracuji v
prezenénim vzdélavani. V ostatnich pfipadech Skola nemé povinnost poskytovat vzdélavani
distanénim zptsobem. Skola pak postupuje obdobné jako v b&né situaci, kdy déti nejsou
pritomny ve Skole. Pokud to organiza¢ni moznosti Skoly dovoli, bude Skola udrzovat alespon
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castecné distan¢ni vzdélavani dotéenych déti, a to na zaklade jejich dobrovolnosti a s ohledem
na jejich individualni podminky.

9.4 Podminky vzdélavani déti s priznanymi podpirnymi opatienimi

Podminky pro vzdélavani déti musi vzdy odpovidat individualnim pottebam déti

Podminky pro vzdélavani déti s piiznanymi podpiirnymi opatienimi stanovuje Skolsky zédkon
a vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakl
nadanych

Ucitel zajist'uje tyto podminky s ohledem na vyvojova a osobnostni specifika téchto déti.

Pro Gspéiné vzdélavani déti s pfiznanymi podpurnymi opatienimi mateiskd Skola zabezpecuje

(pfipadné umoziuje):

»  uplatiovani principu diferenciace a individualizace vzdélavaciho procesu pii planovani
a organizaci ¢innosti, véetné ur€ovani obsahu, forem i metod vzdélavani,

»  realizaci vSech stanovenych podpirnych opatieni pii vzdélavani déti;

» osvojeni specifickych dovednosti v rovni odpovidajici individudlnim potiebdm
a moznostem ditéte zaméfenych na samostatnost, sebeobsluhu a zakladni hygienické navyky
v urovni odpovidajici v€ku ditéte a stupni postizeni;

»  spolupraci se zdkonnymi zastupci ditéte, Skolskymi poradenskymi zatizenimi, v ptipadé
potieby spolupraci s odborniky mimo oblast §kolstvi;

»  snizeni poctu déti ve tfidé v souladu s pravnimi predpisy;

»  pritomnost asistenta pedagoga podle stupné ptiznaného podptrného opatieni.

9.5. Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvetsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

V ptedskolnim véku dité prochazi obdobim nerovnomérného a skokového vyvoje, mnohdy je
tézké odlisit pti identifikaci nadéani ditéte od akcelerovaného vyvoje v urCité oblasti. Dité,
které vykazuje zndmky nadani, musi byt dale podporovano.

Vzdélavani déti probihd takovym zplisobem, aby byl stimulovan rozvoj jejich potencialu
véetné riiznych druhli nadéni a aby se tato nadani mohla ve Skole projevit a pokud mozno
1 uplatnit a dale rozvijet.

9.6 Vzdélavani déti dvou az tiiletvch

Prostiedi pro déti dvou az ttileté poskytuje dostatecny prostor pro volny pohyb i hru déti a
zaroven bezpeci a klid pro odpocinek v pribéhu celého dne. I pro toto vékové obdobi jsou
voleny vhodné hracky i didaktické pomucky, Skolni nabytek (ergonomické parametry).
Organizace prace dne je sestavovana tak, aby vyhovovala fyziologickym détskym potiebam
(Gprava pro déti 2 - 3 leté) a zasadam zdravého zivotniho stylu.

Je mozné organizaci ¢innosti v pribé¢hu dne ptizptlisobit potiebam a aktudlni situaci.
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Z hlediska organiza¢niho zajiSténi chodu je 2 - 3 letym détem zejména individualné
piizpisobeny adaptani rezim, dostatek Casu na vesSkeré aktivity vcetné prevlékani a
stravovani, zohlednén v souladu s pravnimi pfedpisy pocet déti ve tiidé mateiské Skoly.

I1. Provoz a vnitini reZim materské Skoly

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské §kole

Matetskd Skola a jeji odloucené pracovisté je ziizena jako Skola s celodennim provozem
s ur¢enou dobou pobytu od 6:00 do 16:00 hod.

V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matefské Skoly po dohod¢€ se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo prerusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pteruseni ozndmi
feditelka matefské Skoly nejméné 2 meésice pfedem, spolecné se zvetfejnénim vysledku
projednani se zfizovatelem. Uvede také informace o moznosti a podminkach zajisténi péce o
déti jinymi subjekty.

Provoz matetské Skoly lze ze zdvaznych technickych ¢i organizacnich diivodii a po projednéni
se zfizovatelem omezit nebo pierusit 1 v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo pferuSeni
provozu v takovém piipad¢ zvefejni feditelka matefské Skoly na pfistupném misté ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Diivodem vynechani pobytu venku
je neptiznivé pocasi - mraz pod -10° C, prudky dést’, vichfice, inverze, naledi (nebezpeci
urazu) a mlha.

O pofadani mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefskd Skola informuje
v dostatecném piedstihu zadkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na vetejné
pfistupném misté ve Skole. U akci spojenych s mimofaddnymi finannimi vydaji pro zékonné
zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Stanoveny zékladni denni rezim je orientacni, mize byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze
Skolniho vzdé¢lavaciho programu a v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
piedstaveni pro déti, besidek a podobnych akci. Casovd zména je vyhrazena.

Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu
probiha v zakladnim dennim reZimu.

Organizace dne MS Hlub¢icka — tiida Slunic¢ka

a spontanni ¢innosti deti, volné zajmoveé aktivity,

individualni a skupinoveé vzdelavaci aktivity,

individualni prace s integrovanymi detmi

6.00—8:00 Prichod déti do materiské Skoly, predavani deéti ucitelkam MS do tiidy, hry

pohybové cinnosti, provadené podle tridniho vzdélavaciho programu,
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8:00—8:30 Osobni hygiena, dopoledni svacina
8:30- 9:15 Fizené a spontanni cinnosti a aktivity zameérené na vychovu a vzdeélavani
deti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadené podle cilii
Skolniho vzdelavaciho programu, prdce s integrovanymi détmi,
9:15-11:00 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deéti venku, prip.
nahradni cinnost
11:00-11.30 Obed
11:30-13:30 Osobni hygiena a previékani déti.
Spanek a odpocinek deti respektujici rozdilné potreby deéti,
individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku
14:00-14:30 osobni hygiena , odpoledni svacina ve tride Slunicek
14:30-15:30 Volné cinnosti a aktivity deéti castecné rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohyboveé aktivity déti,
v pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly,
predavani informaci zakonnym zastupciim
15:30—16:00
Rozchazeni ve tridé Brouckil

Organizace dne MS Hlub¢icka — tfida Brouéci, MS Mikula$ska - tiida Motylci

6:00—8:00 Prichod déti do materské skoly, predavani déti ucitelkam MS do tiidy,
hry a spontanni cinnosti déti, volné zajmové aktivity, provadené podle
tridniho vzdeélavaciho programu, individualni a skupinové vzdeélavaci
aktivity,
individualni prace s integrovanymi detmi
pohybové cinnosti Fizené ucitelkou, rozvoj pohybovych dovednosti,
$:00— 8:30 zdravotni cviceni, pohyboveé hry s pravidly
8.30 - 900 Osobni hygiena, dopoledni svacina
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9.00 - 9:30

Fizené cinnosti a aktivity zamérené na vychovu a vzdélavani déti, na
Jjejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadené podle cilii Skolniho
vzdeélavaciho programu, skupinové cinnosti,

prace s integrovanymi detm

9.30 - 11.30

Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku, prip.
nahradni cinnost

11:30-12:00

Obéd

12.00 - 14.00

Osobni hygiena a previékani deéti.
Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby deéti,

individualni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

14:00-14:30

Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30-16.00

Volné cinnosti a aktivity deti Fizené pedagogickymi pracovniky

zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti, v pripade pékného
pocasi mohou probihat na zahrade materské skoly,

Rozchazeni deti

Organizace dne MS Hlub¢&icka — JeZeéci, MS Mikula$ska — Véelicky

6:00—9:00 Prichod déti do materské skoly, predavani déti ucitelkam MS do tiidy,
spontanni a castecné rizené cinnosti, individualni prace
- ranni komunikacni kruh
-pohybové cinnosti Fizené ucitelkou, rozvoj pohybovych dovednostti,
zdravotni cviceni, pohyboveé hry s pravidly
Zacatek povinného vzdélavani

8.00

9:00—9:30 Osobni hygiena, dopoledni svacina, stridani jednotlivych trid v jidelné

9:30- 10:00 Fizené cinnosti a aktivity zamérené na vychovu a vzdélavani déti
zameérené na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj podle cili
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Skolniho vzdélavaciho programu, skupinové cinnosti,

prace s integrovanymi détmi

10:00-12.00 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku, prip.
nahradni cinnost

12.00 Ukoncdeni povinného vzdélavani

12:00-12:30 Obeéd a osobni hygiena deti

12:30-14:00 Hygiena a previékani deéti. Spanek a odpocinek deti respektujici
rozdilné potreby deti, individualni prdce s détmi s nizsi potrebou
spanku

14:00-14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30-16:00 Volné cinnosti a aktivity deti castecné Fizené pedagogickymi
pracovniky

zameérené predevsim na hry, zdajmové cinnosti, v pripade pékného
pocasi mohou probihat na zahrade materské skoly,

Rozchazeni deti

2. Uplata za p¥ed§kolni vzd&lavani

Uplata za vzdélavani je hrazena do patnictého dne stavajiciho mésice bankovnim
pievodem na tcet matetské Skoly — 153 391 102/0300.

Platce je povinen hradit tplatu za vzdélavani po celou dobu, kdy je dité zapsano do MS,
vyjma posledniho roku povinného predskolniho vzdélavani a odkladu Skolni dochazky.

Uplata je stanovena zfizovatelem $koly — Mésto Krnov a feditelkou $koly zvefejnéna vzdy na
dany Skolni rok.

V dob& omezeni provozu MS je uplata pom&mé sniZena, o vysi uplaty rozhoduje feditelka
MS.
V dob¢ letnich prazdnin stanovi feditelka snizenou vysi uplaty za vzdélavani z divodu

omezeni provozu. Rodice, jejichz déti nenavstévuji matefskou Skolu ani jeden den v mésici
cervenci a srpnu, jsou od hrazeni uplaty za vzdélavani osvobozeni.
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Pokud v letnim obdobi pouzije platce moznosti umisténi ditéte v jiné mateiské Skole, fidi se
vnitinim predpisem dané MS.

V piipadé, ze zdkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin uhrady, muze feditelka Skoly
rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani ditéte dle zdkona 561/2004 Sb.

3. Organizace §kolniho stravovani

Skolni stravovani v mateiské $kole zabezpetuje $kolni jidelna MS K. Capka —
odhlaSovani a prihlaSovani stravy.

Stravné je hrazeno do 25. dne v mésici pfedchazejicimu stravovani sloZzenkou nebo
bankovnim pievodem na Géet jidelny MS Karla Capka Krnov (informace o platbé na
slozence)

V priitbé¢hu denniho pobytu v matefské Skole se déti stravuji podle zakladniho stravovaciho
rezimu:

08.00 — 9.30 dopoledni svacina (piesnidavka)

11.00 — 12.30 obed

14.00 — 15.00 odpoledni svacina

Obédy je mozné odhlasit nebo prihlasit:

a) Rodi¢e si sami a ve vlastnim zdjmu odhlasuji stravu pisemné, telefonicky, popf.
osobn¢ u pracovnice vydeje stravy, a to do 11.45 hodin predchoziho dne, tj. pokud chci dité
odhlasit na patek, musim jej odhlasit nejpozdéji ve ¢tvrtek do 11.45 hod.
b) Neptitomnost pro onemocnéni, nebo tiraz oznamuji zakonni zastupci bez zbyte¢ného
odkladu, osobng, pisemné, nebo telefonicky piimo ve §kolni jidelné MS K.Capka.
c) Stejny postup se opakuje také pii nahlaseni ditéte po nemoci a nepfitomnosti v MS —
prihlageni stravy ve §kolni jidelné MS K.Capka.
d) Pfi pisemném a telefonickém odhlasovani ditéte je nutné uvést jméno a prijmeni
ditéte, materskou Skolu a nazev tridy, kterou navstévuje.

Tel. ¢islo: 554 613 092, 734 620 191 (SMS)

e-mail: sikcapka@seznam.cz

Neodhlaseny obéd (v pfipadé ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e odebrat do piinesenych
¢istych nadob v dobé od 11.00 do 11:05 hodin. — budova Hlubcicka, od 11.00 — 11.30 —
budova Mikulasska, pouze v prvni den nemoci ditéte.

Vsechny informace ke stravovani jsou pfistupné na webovych strankach skoly, ve vestibulu
mateiské Skoly viz. Rad stravovani.
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4. Prebirani/ predavani déti

4.1 Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro ptrichod déti do matefské Skoly predavaji dit€ osobné
ulitelkam materské Skoly.

V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti miiZe ucitel, pokud ma pfi prebirani ditéte od
zékonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze dité neni zdravé, pozadat
zakonného zéstupce o dolozeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedlozeni
potvrzeni od oSetiujiciho 1¢kate. Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si muze ucitelka
MS vyzadat od zakonného zastupce ditdte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho 1ékate, Ze dité je
zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

Pfedem znamou nepritomnost ditéte oznamuji zdkonni zéastupci Skole - email
reditelna@ms-praminek.cz , telefonicky MS Hlubgickd — 554613602, MS Mikulasska
55461033 nebo osobn¢ ucitelce mateiské Skoly.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zakonni zastupci bez zbyte¢ného odkladu,
veetné predpokladané doby neptitomnosti ditéte v matetské Skole, osobné, pisemné emailem
nebo telefonicky na vySe uvedenych kontaktech.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zptisobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit
vliv na prub¢h vzdélavani ditéte.

Rodi¢e piredavaji do MS dité zdravé.

Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodie tuto skutecnost neprodlené ohlasi MS.
Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za naruSovani fadu skoly.

Pti ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou
rodice telefonicky informovéni a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.

eV MS u¢itelky nepodavaji détem Zadné 1éky proti bolestem, nachlazeni apod. pouze
jen léciva, slouzici k ochrané¢ ohrozeného zdravi piedepsané lékafem (vyskyt
alergickych reakci — ohrozeni zivota).

e Vpiipadé kozniho onemocnéni u ditéte — aplikuji masti pouze rodice doma pied
predanim ditéte do MS. Ugitelka neni povinna dit& masti osetiovat.

e V pripadé vyskytu pedokulozy - vsi détské ve vlasech ditéte - miize dité opét
navitévovat MS s istym vlasy - aZ po uplném zbaveni vi i hnid. Pfi vyskytu vii
jsou zakonni zastupci neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti
svého ditéte z mateiské Skoly. Desinfikovany jsou hiebeny déti a vyménéno lozni
pradlo ditéte. Pokud rodi¢e zjisti, ze jejich dit¢ méa v§i, musi tuto
skutecnost nahlasit matetské Skole. Nemocné dit€ nesmi byt odeslano do détského
kolektivu do doby, nez rodi¢e provedou odstranéni vSech lezoucich vsi a také hnid
(zlikvidovany museji byt vSechny hnidy ulpélé na vlasech ve vzdalenosti 0—10 mm od
pokozky). Teprve po odstranéni vSech podezielych hnid a lezoucich vsi je mozZné
dité poslat zpét do kolektivu.

eV piipadé, Ze ma dité sadru, pop¥.dlahu — ditd nemizZe navitévovat MS
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Postup pfri zjiSténi priznaki onemocnéni u ditéte, popr. Covid-19:

1. pfiznaky jsou patrné jiz pii ptichodu do Skoly — vyzvéani zdkonného zéstupce o
nutnosti odchodu ditéte ze Skoly

2. v prubéhu ptitomnosti ditéte ve Skole — izolace ditéte od ostatnich déti, nasazeni
rousky (dit€¢ i zaméstnanec, ktery méa dohled nad ditétem), informovani zakonného
zastupce o bezodkladném vyzvednuti ditéte a opusténi Skoly. Zakonny zastupce
telefonicky kontaktuje praktického 1€kafte, ktery rozhodne o dalSim postupu.

3. Zaméstnanec s piiznaky onemocnéni Skolu opusti v nejkrat§im mozném case s
pouzitim rousky a dodrzenim vSech obecné zndmych pravidel chovani a jednani pfi
podezieni na nakazu virem

4. Ditéti, ptipadné¢ zaméstnanci Skoly s pretrvavajicimi ptiznaky covid — 19, které jsou
projevem chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je
umoznén vstup do Skoly pouze v ptipad¢, prokaze-li, Ze netrpi infekéni nemoci. Tato
skutecnost musi byt potvrzena praktickym Iékarem.

5. Pii vyskytu onemocnéni Skolu zpravidla kontaktuje ptislusna KHS, ktera rozhodne o
dal$ich protiepidemickych opatfenich (napfi. stanoveni osob v rizikovém kontaktu).

6. Skola neprodlené informuje o vzniklé situaci a naslednych krocich (piipadné upravé
provozu, zpusobu vzdélavani apod.) zakonné zastupce déti a svého ztizovatele.

7. Pokud je znemoZnéna osobni pfitomnost vice nez poloviné déti ve tride, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, vznika povinnost poskytnout détem v poslednim
rocniku matetské Skoly vzdélavani distanénim zpisobem, s ohledem na jejich
individuélni podminky i persondlni a technické moznosti skoly.

4.2 Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od uclitelek matetské
Skoly v dob¢ urcené mateiskou Skolou, nebo v individualné¢ dohodnuté dobé. Po predani
ditéte, prebiraji odpovédnost v piipadé jakéhokoliv trazu v prostorach Skoly ¢i na zahradé
zékonni zastupci popi. poverené osoby.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pii vzdélavani v matetské skole.

Pokud si povétena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby nebo kdyz si pro dité ptijde
rodi¢ pod vlivem alkoholu nebo drog, ucitelka setrva s ditétem v matei'ské Skole a zjisti, zda si
pro dit¢ muze piijit druhy rodi¢ nebo jind povéfena osoba. V piipadé, Ze si pro dité nemuize
prijit nékdo jiny, mél by pedagog kontaktovat feditelku MS a organ socialné- pravni ochrany
déti (Méestsky urad urad Krnov — 554 697 516 -521) :

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokyni,

c) obrati na Policii CR

d) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona
¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochran¢ déti (OSPOD) v platném znéni,
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Uhradu nakladii spojené se zajidténim péde o dité v téchto mimoiadnych situacich $kola
vyzaduje od zakonnych zastupcti ditéte.

V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude tato

skutecnost oznamena oddéleni péce a zfizovateli. Rodicim mulZe byt stanovena uhrada
nékladi za péci o dité po skonéeni provozni doby MS. V piipadé, Ze nedojde k napravé, bude
tato skutecnost povazovana za poruSeni Skolniho fadu a dle platnych ptedpist mize dojit i
k ukonéeni dochazky ditéte do MS

III. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Matetskd Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od
zédkonného zéstupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je uclitelka preda zpét
zékonnému zastupci nebo jim povéiené osobg.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi
feditelka matefské Skoly pocet ucitelt tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tfid¢, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi podpiirnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Pti zvySeni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostiedi ndroném na bezpecCnost urci feditel matetské Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou
zletilou osobu, kterd je zpusobild k pravnim ukontim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.

Skolni budovy — MS Hlubgicka a MS Mikuldiskd jsou zabezpefeny bezpe¢nostnim
systémem firmy Jablotron. Vstup do budovy je umoznén pouze v provozni dobd MS
zakonnym zastupclim (rodinnym piislusnikim), ktefi obdrzeli pti zahajeni dochazky déti do
MS bezpeénostni Cipy a dostanou se do MS pouze pfilozenim &ipu k elektronickému
zabezpedeni. Ostatni nav§tévnici MS musi pouZit zvonku a vyé¢kat do piichodu personalu MS.
Po provozni dobé¢ je ¢ip neaktivni. Kazdy, ktery otevird budovu cizim piichozim, je povinen
oznamit tuto skutec¢nost zaméstnancim Skoly a zajistit, aby se cizi ptichozi nepohybovali
nekontrolované po budové.

Béhem provozu skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodu.
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V budovéch a arealu skoly plati zakaz koureni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek,
véetné elektronickych cigaret, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebict a zékaz se
vztahuje také na pohyb pst v aredlu MS.

2. Zachazeni a majetkem materské $koly

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachdzely Setrné s ucebnimi pomickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Déti jsou pedagogy a zameéstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V piipadé
poskozovani bude tato zélezitost projednana srodi¢i (zadkonnymi zastupci ditéte) a
pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkratSim terminu.

Zamgéstnanci 1 rodice odkladaji osobnich véci zaméstnancii a déti pouze na mista k tomu
urcena.

3. Informace o prubéhu vzdélavani déti

Zakonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na vetejné pristupném misté matetské skoly- hlavni
$atna, webové stranky, na vyzadani v jednotlivych tiidach nebo kancelafi feditelky MS.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individualnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a ucasti na tfidnich
schiizkéach.

Reditelka mateiské $koly mize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zéavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

IV.  Zachazeni s osobnimi udaji a dodrZovani predpisi na ochranu osobnich
udaji
Skola v postaveni spravce udajli zpracovdva osobni udaje nékolika kategorii subjekth
osobnich udaji. Seznam ¢innosti, pfi nichz dochazi ke zpracovani osobni tdaju je uveden
v zaveéreCné zprave auditu GDPR, v kancelafi feditele Skoly.

Osobni udaje mohou byt zpracovavany pouze po dobu nezbytné nutnou k plnéni ucelu jejich
zpracovavani a/nebo po dobu nezbytné archivace. Pomine-li tcel, pro ktery byly osobni udaje
zpracovavany nebo uplynula zdkonna doba pro jejich archivaci, zpracovavani takovych
osobnich tdaji musi byt ukonceno.
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Zamgéstnanci mateiské Skoly, ktefi zpracovavaji osobni udaje, jinak nakladaji, ¢i k nim mayji
piistup, jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, které se v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajii dozvédi. Mlcenlivost se vztahuje téZ na vSechna technicko-

organiza¢ni opatieni, kterd slouzi k zachovani diivérnosti osobnich udaji a pro jejich ochranu.
Mi¢enlivost trva i po skonceni pracovniho poméru.

K osobnim tdajiim maji v rdmci organizace piistup jen osoby k tomu opravnéné zakonem
nebo na zakladé zakona. Do jednotlivych dokumentt, které obsahuji osobni udaje, mohou
nahlizet :

a. do udaju ditéte ve Skolni matrice pedagogicti pracovnici Skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci)

b. do udajii o zdravotnim stavu zaka, zprav o vySetieni ve Skolnim poradenském
zatizeni, 1€katskych zprav - pedagogicti pracovnici, tfidni ucitel,

c. do spisu, vedeném ve spravnim fizeni - ucastnici spravniho fizeni, vedouci
pedagogicti pracovnici (feditel, zastupce feditele), osoba, kterd je zmocnéna s
uiednim spisem pracovat po dobu fizeni.

Ostatni informace a pokyny zajistuje vnitrni organizacni smérnice O radném zachdazeni
s osobnimi udaji a dodrzovani predpisii na ochranu osobnich udaju, kterd je k dispozici
v kancelari reditele skoly.

V. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je povéiena fteditelka MS, o kontrolach provadi
pisemné zaznamy.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto Skolniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem Skoly.
Skolni ¥ad nabyva G¢innosti dnem 1.9.2024.

V Krnové, dne 1.8.2024

Bc.Alena Klohnova
feditelka Skoly



